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ZespoOt Zarzadzania Kryzysowego ZSP nr 8 — sklad.

W sktad Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w ZSP nr 8 w Warszawie wchodza:

Przewodniczacy:  Beata Niksinska — Dyrektor ZSP nr 8
Koordynator: Beata Rudzka — Watachowska
Czlonkowie: Iwona Jarostawska (Przedszkole nr 41 ,,Wislana Kropelka™)

Magdalena Stankiewicz (SP nr 34)
Magda Osiadacz (Przedszkole nr 41 ,,Wislana Kropelka™)

Czym jest sytuacja trudna, kryzysowa w szkole/przedszkolu?

Londynska Szkota Public Relations okresla sytuacje kryzysowa jako powazny

incydent majacy wpltyw np. na bezpieczenstwo ludzi, srodowiska naturalnego i/lub
produkt lub reputacje firmy. Kryzys to takze powazna, gwaltowna, niekorzystna zmiana o
przelomowym znaczeniu. Moze powsta¢ wskutek dziatania sit przyrody, zywiolow albo
jest efektem dzialalnosci cztowieka.

Sytuacje kryzysowe mozna podzieli¢ na trzy kategorie takie, ktore:

1. Mozna przewidzie¢ — sg prawdopodobne.

2. Byty do przewidzenia, ale sg niespodziewane.

3. Sa mato prawdopodobne.

W szkole do najczesciej wystepujacych sytuacji trudnych/kryzysowych naleza:
1) Sytuacje kryzysowe:

1.

2.
3.
4

10.
11.

12.

Zaktocenie toku lekcji.

Wulgarne stownictwo.

Wagary.

Samowolne opuszczanie szkoly w czasie zaje¢ lekcyjnych lub zorganizowanych
wyjazddw szkolnych.

Procedura postepowania w razie podejrzenia, ze na terenie szkoty znajduje si¢
uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

Procedura postgpowania, gdy istnieje podejrzenie, Ze na terenie szkoty znajduje si¢
substancja przypominajaca wygladem narkotyk.

Procedura postepowania, gdy istnieje podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominajaca narkotyk.

Procedura postepowania, gdy uczen pali na terenie szkoly papierosy (w tym e-
papierosy).

Postgpowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.
Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg przemocy.
Procedura postgpowania w sytuacji agresji fizycznej ucznia w stosunku do
kolegdw lub nauczycieli.

Procedura postgpowania w sytuacji przemocy fizycznej pozaszkolnej wzgledem
ucznia.



13. Procedura postepowania w przypadku wystgpienia kradziezy lub wymuszenia.
14. Procedura postepowania w przypadku wystapienia pedofilii w szkole.

1

1
1

5. Procedura postepowania w przypadku rozpowszechniania pornografii w szkole
przez ucznia.

6. Proba samobdjcza lub $mier¢ samobdjcza ucznia na terenie szkoty lub poza nig.

7. Wypadek ucznia na terenie szkoty/przedszkola.

2) Inne sytuacje kryzysowe:

1.

2
3
4

S.
6.
7.

Ewakuacja szkoty/przedszkola na wypadek pozaru.

. Zagrozenie chorobg zakazng.

. Udzielenie dziecku/dzieciom pierwszej pomocy.

. Atak terrorystyczny:

a) incydent bombowy.

b) wtargnigcie napastnikow do budynku szkoty/przedszkola.
C) uzycie broni palnej na terenie szkoty/przedszkola.

d) skazenie biologiczne lub chemiczne szkoty/przedszkola.
Zagrozenie powodziowe/pow0odz.

Awaria infrastruktury krytyczne;j.

Dziatania wojenne.

3) Inne sytuacje nadzwyczajne.
4) Kontakt medialny w sytuacji kryzysowej.

N

10.

11.

12.

Ogolne zasady ewakuacji.

Scisle stosowac¢ si¢ do przekazywanych zalecen.

Wylaczy¢ 1 zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne 1 gazowe.

Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane i informacje przed
dostgpem 0s0b niepozadanych.

Przygotowac si¢ do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne wytypowane mienie, np.
dokumenty, pieczgcie, $rodki finansowe, itp.

Pozamyka¢ okna.

Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.

Wszystkie osoby opuszczajace szkole powinny przystapi¢ do ewakuacji, postepujac
zgodnie z zaleceniami i udac si¢ na wyznaczone miejsca ewakuacji.

Nie zamyka¢ pomieszczen.

Wychowawcy informujg woznego o opuszczeniu klas przez uczniow.

Za bezpieczng ewakuacje uczniéw niepelnosprawnych odpowiedzialni sa
nauczyciele, pod opieka ktorych aktualnie znajduja si¢ ci uczniowie lub wyznaczona
na czas ewakuacji osoba.

Uwzgledni¢ konieczno$¢ przepuszczenia przed osobe niepelnosprawng strumienia
ewakuowanych.

Wychowawcy na miejscu ewakuacji sprawdzajg obecno$¢ i przekazujg informacje
do Dyrektora ZSP lub osoby go zastepujace;.



13. Na miejscu ewakuacji nauczyciele i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania
stosownej informacji o zakonczeniu ewakuacji.

IVV. Zasady obowiazujace kazdego ucznia/dziecka z chwila ogloszenia
alarmu w szkole:

1. Stucha¢ i wykonywac¢ doktadnie polecenia nauczyciela.

Zachowac spokoj, nie ulegac panice.

3. Po przerwaniu zajec udac sie na miejsce zbiorki wraz z klasg drogg wskazywang przez
nauczyciela.

4. Pomagac¢ osobom stabszym.

Bezwzgledne podporzadkowac sie osobom funkcyjnym.

6. Nie lekcewazy¢ zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza bezposrednie
niebezpieczenstwo.

N

o

V. Potrzeby osob niepelnosprawnych.

W ZSP nr 8 wyznaczone s3 osoby, ktore koordynuja rozwigzywanie problemow os6b
niepetnosprawnych oraz zajmujg si¢ zatatwianiem spraw przez osoby niepetnosprawne. Jesli
dotyczy to ucznidéw zaangazowani sg wychowawcy, ktorzy wspotpracujg z innymi
nauczycielami i osobami pracujgcymi w szkole.

V1. Lokalne sygnaly alarmowe w roznych zagrozeniach.

Alarm lokalny w szkole oglaszany jest w konsekwencji wystapienia zagrozen
ekologicznych lub innych spowodowanych dziatalno$cig cztowieka. Ma on na celu
zapewnienie bezpieczenstwa W razie zagrozenia zycia i zdrowia uczniow.

Ustala si¢ na wypadek:
e Pozaru — 5 krotkich dzwonkow lub rgczny dzwonek oraz powiadomienie gtosowe
takze przez radiowezet szkolny.
e Ataku terrorystycznego — komunikat na monitorach komputeréw nauczycieli w
postaci planszy z wykrzyknikiem oraz polecenie zabarykadowania si¢ w klasie 1
zachowania ciszy.

e Ewakuacja w kazdej innej sytuacji innej niz pozar — 3 dtugie dzwonki lub dzwonek
reczny z odpowiednim komunikatem stownym.

VIl. Alternatywne urzadzenia alarmowe.
W przypadku braku pradu lub awarii dzwonka szkolnego ustala si¢ alternatywne sposoby
powiadamiania o zagrozeniu. Sg to:
® reczny dzwonek,
e gwizdek
® komunikat stowny o tresci zaistnialego zagrozenia,

e telefony komérkowe pracownikow szkoty,



e komputery przenosne, ktore nie wymagajg zrodta pradu.

VIII. Procedura wezwania odpowiednich stuzb droga telefoniczna.

W przypadku wezwania odpowiednich stuzb drogg telefoniczng postepowacé wedtug
schematu:
1. Wybra¢ numer odpowiedniej stuzby.
2. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podac¢ nastgpujace informacje:
e rodzaj stwierdzonego zagrozenia
e nazwe i adres szkoty
e imi¢ i nazwisko oraz petniong funkcje
e telefon kontaktowy
e zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie.
3. Potwierdzi¢ przyjecie zgloszenia i zapisa¢ dane przyjmujacego zgloszenie.

IX. System powiadamiania rodzicéw w sytuacji kryzysowej w ZSP nr 8.

W celu zapewnienie mozliwie najszybszego, jednoznacznego i wiarygodnego przekazania
informacji rodzicom/opiekunom o:
e ewentualnym zagrozeniu,
« Stanie dzieci,
e podjetych dziataniach,
« dalszych instrukcjach
w ZSP nr 8 stosuje si¢ nastepujace kanaty powiadamiania:
1. Kanaly podstawowe:
1) Dziennik elektroniczny Librus Synergia:
a) glowny oficjalny komunikat wysytany do wszystkich rodzicéw jednoczesnie.
2) SMS masowy (przy braku dostgpu do Internetu).
3) Potaczenie telefoniczne — szczegolnie w przedszkolu i klasach | — 111 oraz w
przypadku rodzicow, ktdrzy nie przeczytali wiadomosci.
2. Kanaly uzupelniajace:
1) E — mail do rodzicéw/opiekundw.
2) Strona internetowa szkoty/przedszkola.
3) Media spotecznosciowe placowki, np. Facebook.
4) Aplikacje komunikacyjne, np. WhatsApp, Messenger.
3. Kanaly awaryjne:
1) Kontakt osobisty/odbior dzieci w miejscu ewakuacji.
2) Wspolpraca z lokalnymi mediami (radio, TV).
4. Organizacja systemu powiadamiania:
1) Dyrektor ZSP nr 8 uruchamia procedure powiadamiania.
2) Dyrektor ZSP nr 8 wyznaczona osobe (np. sekretarza szkoty) odpowiedzialng za
wysylke komunikatow.
3) Wychowawcy klas/oddziatow:
a) monitoruja, ktorzy rodzice odebrali wiadomos¢,



b) kontaktujg si¢ telefonicznie w razie potrzeby.

4) Prowadzona jest lista potwierdzen odbioru informacji.

X. Niezbedne zasoby i ich kontrola.

alarmowych

999

Straz pozarna 998
Policja 997

Numer alarmowy z
komorki 112

Straz Miejska 986
Pogotowie gazowe 992
Pogotowie cieptownicze
993

Pogotowie wodno -
kanalizacyjne 994
Pogotowie Energetyczne
991

Wojewddzkie Centrum
Zarzadzania
Kryzysowego 987
Stuzba dyzurna miasta
196 - 56

Kuratorium O$wiaty w
Warszawie (22) 551 24
00

Lp. | Rodzaj zasobu Zakres kontroli Termin Odpowiedzialni
realizacji
1. | Gabinet Kontrola stanu gabinetu, Raz na pot Pielggniarka
pielegniarki apteczka, uzupetianie i roku i w szkolna,
sprawdzanie daty waznosci miare potrzeb | koordynator do
produktéw medycznych. spraw BHP
2. | Apteczki pierwszej | Kontrola stanu wyposazenia Raz na pot Pielegniarka
pomocy apteczek i dat waznosci roku i w szkolna ,
zawartych w nich produktow. miarg potrzeb | koordynator do
spraw BHP
3. | Apteczka pierwszej | Kontrola stanu wyposazenia Raz na pot Koordynator do
pomocy w kuchni | apteczek i dat waznos$ci roku i w spraw BHP
zawartych w nich produktow miar¢ potrzeb
4. | Apteczka Sprawdzenie zawarto$ci przed Przed kazda Organizator
podreczna kazda wycieczka wycieczka wycieczki
wycieczkowa
5. | Wykaz telefonow Pogotowie ratunkowe




e  Wydzial O$wiaty dz.
Srodmiescie (22) 443
9180

e Infolinia Policji
(polaczenie bezplatne)
800 120 226.

Wykaz telefondw i

adresow
mailowych
pracownikow

Aktualizacja numerow
telefonéw i adresow mailowych
pracownikéw

Poczatek roku
szkolnego

Sekretarz szkotly

Aktualna lista
uczniow z

niepetnosprawnosci

Aktualizacja listy uczniow z
niepetnosprawnosciami z
uwzglednieniem rodzaju
niepetnosprawnosci, klasy,
wychowawcy, nazwiska
nauczyciela wspomagajacego,
aktualne numery telefonow
rodzicow/opiekunow.

Poczatek roku
szkolnego i na
biezaco

Pedagog
szkolny

Tablice
informacyjne

e 7 zasadami udzielania
pierwszej pomocy

e postepowanie w razie
pozaru, 0znakowanie
drog ewakuacyjnych

e instrukcje bhp

e instrukcje bhp przy
obstudze urzadzen
biurowych (telefonu,
kopiarki, komputera)

e instrukcje obstugi 1
konserwacji urzadzen
kuchennych,
elektrycznych oraz okapu

e zasady zachowania si¢
po ogtoszeniu alarmu o
zagrozeniach

e procedury korzystania z
r6znych pomieszczen.

Poczatek roku
szkolnego

Koordynator do
spraw BHP

Oznakowanie
glownych
wylacznikow

Kontrola oznakowania giéwnych
wylacznikow:

e pradu

e wody

e (Qazu.

Poczatek roku
szkolnego

Koordynator do
spraw BHP,
dozorcy




10. | Tablice (znaki) Sprawdzenie oznakowania, Poczatek roku | Koordynator do
bezpieczenstwa, zgodno$¢ z polskimi normami szkolnego spraw BHP
ewakuacji 1 drogi Kontrola dostepu i
pozarowe przelotowosci wyjsé 1-2razyw Dyrektor ZSP

ewakuacyjnych roku Nr 8
Probna ewakuacja Poczatek

Sprawdzenie dzialania roku Dozorcy
dzwonkow szkolnego

11. | Wyposazenie Zgodnosé V4 instrukcjg | Raz w roku Kierownik
W sprzet p. bezpieczenstwa pozarowego gospodarczy
pozarowy Kontrola  okresowa  sprzetu

gasniczego przez uprawnionego
konserwatora

Utrzymywanie gasnic w pelne;j
sprawnosci.

12. | Instalacja gazowa i | Kontrola sprawnosci instalacji Raz w roku Kierownik
wentylacyjna gazowej i wentylacyjnej przez gospodarczy

0soby uprawnione

13. | Instalacja Kontrola sprawnosci przez Co5 lat Kierownik
elektryczna osoby uprawnione gospodarczy

14. | Sprzet do Sposbb przechowywania Caty rok Pracownicy
czyszczenia i srodkoéw chemicznych w obstugi,
sprzatania, $rodki | miejscach Kierownik
czystosci niedostgpnych dla uczniow. gospodarczy

Uzupetnianie zasobow.

15. | Instalacja Préba ci$nieniowa na max. Raz na 5 lat Kierownik
wodociggowa i ci$nienie wezy gospodarczy
hydrantowa

16. | Instalacja Instalacja wodociagowa p. poz. | Raz w roku Kierownik
wodociggowa wewngetrzna gospodarczy

17. | Kominy Kontrola sprawnosci przez 1-2razw Kierownik

osoby uprawnione roku gospodarczy

18. | Budynek szkolno - | Przeglad budowlany budynku Raz na 5 lat Kierownik
przedszkolny gospodarczy

19. | Urzadzenia p. poz., | Przeglad po dluzszej przerwie Przed Kierownik
instalacja wodna i | urzadzen p. poz., instalacji rozpoczgciem | gospodarczy
hydrantowa wodnej i hydrantowej roku i po

kazdej
dtuzszej
przerwie

20. | Instalacja Kontrola sprawnosci przez lrazwroku | Kierownik
odgromowa i osoby uprawnione: Raz na 5 lat gospodarczy

piorunochronna

¢ instalacja odgromowa
e instalacja
piorunochronna
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Xl. Zakres czynnoSci poszczegolnych osob w czasie zagrozenia.

Stanowisko

W czasie zagrozenia i ewakuacji

Po ewakuacji i zagrozeniu

Dyrektor ZSP nr 8

Zarzadza ewakuacj¢ personelu i
dzieci, w uzasadnionych
przypadkach

Wydaje polecenia alarmowe
Nakazuje powiadomienie
specjalistycznych stuzb
ratowniczych

Nakazuje uruchomienie elementow
zabezpieczenia procesu ewakuacji,
w szczegblnosci ochrone

Zbiera informacje od nauczycieli,
opiekunéw o stanie i liczebnos$ci
klas/oddzialow

Upewnia si¢, czy wszystkie dzieci
i personel ewakuowali si¢

Zbiera informacje o stanie
budynku i pomieszczen
Wspotpracuje z dowddca
jednostki ratowniczej

Wydaje polecenie powrotu do

(lub osoba dokumentacji szkolnej, budynku
zastepujaca) zabezpieczenie instalacji gazowej, Informuje Wydziat O$wiaty i
wodnej i elektrycznej, otwarcie Kuratorium o ustaniu zagrozenia,
wyjs$¢ ewakuacyjnych zakonczeniu ewakuacji
Wprowadza zakaz wejscia 1 wjazdu
na teren szkoty osobom postronnym
Organizuje akcje ratownicza
Zarzadza ewakuacje samochodow
Wspotpracuje z dowodca
odpowiedniej jednostki ratowniczej
Powiadamia Wydziat Oswiaty oraz
Kuratorium Os$wiaty 0 zaistniatym
zagrozeniu i przeprowadzonej
ewakuacji
Alarmuje odpowiednie stuzby zabezpiecza i organizuje miejsce
ratunkowe zbiorki uczniow (boisko szkolne)
7 Prowadzi ewakuacj¢ dokumentow udziela informacji rodzicom
astepca dyrektora e . .
administracyjno — ksiggowych,
pieczeci, pieczatek, itd.
Zapewnia otwarcie drzwi sktada meldunek prowadzacemu
ewakuacyjnych akcje o opuszczeniu budynku
W razie nieobecnoéci dyrektora i jego| — przez wszystkie osoby
zastgpcy  przejmuje  obowigzki|e w miarg potrzeby ustala
dyrektora 1 zarzadza ewakuacj¢| domniemane miejsce pobytu
Koordynator bhp dzieci oraz w uzasadnionych| o0soby, ktora nie opuscita budynku

przypadkach — mienia

zabiera apteczke pierwszej pomocy,
czuwa i sprawdza czy wszystkie
osoby opuscity zagrozone
pomieszczenia

1 sktada meldunek przybytym
stuzbom ratunkowym

W miarg potrzeb udziela pierwszej
pomocy przedlekarskiej
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Wychowawcy/
Nauczyciele

Przerywaja zajgcia
Oglaszajg alarm dla uczniow
Nakazujg opuszczenie budynku

e Zabieraja ze sobg dzienniki zaje¢

Ewakuuja dzieci zgodnie z
oznaczonymi kKierunkami ewakuacji
I przyjetymi procedurami
ewakuacyjnymi, a w razie odciecia
najblizszych wyjs$¢ kierujg do innych

Na miejscu zbiorki formujg grupy
oddzielne, niezalezne od innych
grupy

Sprawdzaja stan dzieci
Przekazuja informacje dotyczace
liczby i stanu dzieci dyrektorowi
Zapewniaja opieke nad
ewakuowanymi dzie¢mi do czasu
powrotu do budynku szkoty Iub
przybycia rodzicéw

Sprawdzaja, czy nikt nie zostal w
budynku

W miar¢ mozliwo$ci pomagajg przy

Pomagaja nauczycielom w
sprawowaniu opieki nad dzie¢mi

Wozne ewakuacji uczniow na zewnatrz W miare mozliwosci zapewniajg
budynku i dalej do miejsca zbiorki dzieciom ciepte okrycie (koce,
Pozostajg do dyspozycji dyrektora ubrania)
Wychodzg ostatnie
Zapewniaja otwarcie furtek i bramy Pozostaja do dyspozycji dyrektora
wjazdowej
Dozorcy Wsp(')ipr.acu.ja( z dyrektor.em,
wykonujac jego polecenia
W miar¢ mozliwo$ci wytaczaja
glowny zawor pradu i gazu
Wylaczaja wszystkie urzadzenia Przekazuja informacje o stanie
. elektryczne znajdujace si¢ w kuchni zabezpieczenia kuchni
Pracownicy Sprawdzaja, czy nikt nie zostat w dyrektorowi
kuchni pomieszczeniach magazynowych i Pozostajg do dyspozycji dyrektora
kuchennych.
. . W miar¢ mozliwosci prowadzg Pozostaja do dyspozycji dyrektora
Kierownicy . . : .
gospodarczy ewakuacj¢ dokumentow Zabezpieczaja ewakuowane

mienie

Sekretariat szkoty

W miare mozliwosci ewakuuje
pomieszczenie ksiggowosci: dyski
komputeréw (badz cate urzadzenia),
kartoteki osobowe pracownikow,
pozostate dokumenty 1 wyposazenie.

Pozostaje do dyspozycji dyrektora
Zabezpiecza ewakuowane mienie
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XIl. PROCEDURY POSTEPOWANIA
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

1) SYTUACJE KRYZYSOWE:

1.

Zaklécenie toku lekcji.
Zaktocenie toku lekcji to wszelkie dziatania uczniow uniemozliwiajace normalng
realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych, tj.:

10.
11.

12.

e wulgarne zachowanie w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela,

e glos$ne rozmowy / krzyki,

e spacery, bieganie po sali lekcyjnej

e sprzeczka z innym uczniem,

e klotnia z nauczycielem

e brak reakcji na upomnienia nauczyciela i inne polecenia nauczyciela majace na

celu zachowanie spokoju i dyscypliny podczas zajec.

Stowne zwrdcenie uwagi na niewtasciwe zachowanie ucznia; proba uspokojenia
sytuacji w klasie.
W przypadku konfliktu migdzy uczniami — rozdzielenie stron.
W przypadku braku reakcji ze strony ucznia — poinformowanie o dalszych
konsekwencjach zgodnych ze Statutem Szkoty, narzucenie uczniowi zmiang miejsca.
Po lekcji, na ktorej doszto do zaktdcen rozmowa nauczyciela z uczniem, zwrdcenie
uwagi na niewlasciwe zachowanie i dalsze konsekwencje.
Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniow nadal nie pozwala
nauczycielowi na normalng realizacje lekcji, wysyta on przewodniczacego samorzadu
klasowego z informacja do pedagoga szkolnego, a w przypadku, gdy go nie zastanie,
do dyrektora szkoty.
Pedagog szkolny udaje sie do sali wskazanej przez nauczyciela i ustala przyczyny i
zrodta konfliktu podczas lekcji. W szczegolnie trudnych konfliktowych sytuacjach
pedagog moze zabra¢ przeszkadzajacych uczniow do odrebnego pomieszczenia, np.
do gabinetu pedagoga lub w uzasadnionych przypadkach do gabinetu dyrektora.
Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniami i nauczycielem nastepnie ustala
konsekwencje zachowania w zalezno$ci od popetnionego czynu.
Jezeli uczen W sposOb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole,
wychowawca powiadamia rodzicow ucznia o jego zachowaniu.
Jezeli uczen W razacy sposob ztamat zasady, wychowawca powiadamia dyrektora
szkotly i wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty.
Nauczyciel wpisuje uczniowi uwage do dziennika elektronicznego/zeszytu uwag.
Jezeli przyczyna zaktocenia toku lekcji, byty przypadki okreslone w innych
procedurach, postepowac nalezy wedtug tych procedur.
Nie nalezy zaktdcac¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktérych
uczniowie aktualnie popetnili wykroczenie).
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2. Waulgarne stownictwo.
Gdy nauczyciel jest $wiadkiem uzywania przez ucznia wulgarnego slownictwa ma
bezwzgledny obowigzek zareagowania:

1.
2.
3.

Sam przeprowadza rozmow¢ z uczniem.

Whisuje informacje¢ dla rodzicow do dziennika elektronicznego, ew. do zeszytu uwag.
Powiadamia wychowawce klasy. Jezeli $wiadkiem stosowania wulgarnego
stownictwa jest pracownik obstugi, zgtasza ten fakt wychowawcy klasy, ktory wpisuje
informacje dla rodzicow do dziennika elektronicznego.

W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan wychowawca:

1. Przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami / opiekunami ucznia i sporzadza krotka notatke z
przeprowadzonej rozmowy

2. W przypadku braku poprawy przekazuje sprawe pedagogowi szkolnemu, ktéry
przeprowadza rozmow¢ z uczniem i rodzicami.

3. W przypadku braku poprawy wychowawca lub pedagog powiadamia dyrektora, ktory
udziela uczniowi upomnienia lub podejmuje inne kroki przewidziane regulaminem
szkoty.

3. Wagary.

W sytuacji, gdy wychowawca lub nauczyciel podejrzewa, ze uczen jest nicobecny w szkole
Z powodu wagarow:

1.
2.
3.

Nauczyciel natychmiast kontaktuje si¢ z wychowawca.
Wychowawca natychmiast kontaktuje si¢ z rodzicem.

Jezeli podejrzenia si¢ potwierdzity, po przyjsciu ucznia do szkoty przeprowadza z nim
rozmow¢ wychowawcza 1 powiadamia pedagoga szkolnego, ktory przeprowadza z
uczniem rozmow¢ motywujaca, spisuje kontrakt lub podejmuje inne $rodki
oddziatywania wychowawczego.

Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami ucznia na temat prawnych
konsekwencji niezrealizowania obowigzku szkolnego.

Jezeli uczen nadal wagaruje pedagog informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

Jezeli ww. dzialania sg nieskuteczne, uczen otrzymuje upomnienie dyrektora na forum
klasy lub szkoty.

Jezeli uczen nadal uporczywie wagaruje dyrektor zgtasza ten fakt do Sadu Rodzinnego
1 Nieletnich z uwagi na zagrozenie demoralizacja.

4. Samowolne opuszczanie szkoly w czasie zaje¢ lekcyjnych lub zorganizowanych
wyjazdow szkolnych.

1.

w

Pracownik szkoty, ktory stwierdzit, ze uczen samowolnie opuscit teren szkoty zglasza
ten fakt wychowawcy klasy, a jezeli ten jest nieobecny pedagogowi szkolnemu.

Uczen otrzymuje uwage w dzienniku elektronicznym/zeszycie uwag.

Ww. osoby niezwlocznie zawiadamiajg rodzicOw i umawiajg si¢ na rozmowe.
Wychowawca oraz pedagog przeprowadzaja rozmowe¢ ostrzegawcza z uczniem w
obecnosci rodzica.

Jezeli podobna sytuacja powtorzy si¢ pedagog zawiadamia dyrektora szkoty, ktory
przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w obecnos$ci rodzicow.
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5.

6.

7.

W  przypadku kolejnego samowolnego opuszczenia szkoly uczen otrzymuje
upomnienie, a nastgpnie nagan¢ dyrektora.

Jezeli uczen nadal uporczywie opuszcza szkote w czasie lekcji dyrektor zglasza ten fakt
do Sadu Rodzinnego i Nieletnich z uwagi na zagrozenie demoralizacja.

Procedura postepowania w razie podejrzenia, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw.
Nauczyciel powinien:

1.

Poprosi¢ osobe dyzurujaca na korytarzu lub telefonicznie sekretariat szkoty, by

powiadomili pedagoga, wychowawce oraz dyrektora szkoty.

Odizolowa¢ ucznia od rowiesnikow, ze wzgledow bezpieczenstwa nie mozna

pozostawi¢ go samego.

Jesli istnieje jakiekolwiek ryzyko zagrazajace zdrowiu lub Zyciu ucznia, nalezy

wezwaé lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia i1 udzielenia

pomocy medycznej.

Zawiadomi¢ rodzicow, ktorych zobowigzuje si¢ do niezwlocznego odebrania ucznia

ze szkoty. Nalezy powiadomi¢ takze policje lub sad rodzinny (w przypadku ucznia,

ktory nie ukonczyt 17 lat). Gdy rodzice odmoéwia odebrania dziecka, o pozostaniu

ucznia w szkole czy przewiezieniu do placowki shuzby zdrowia albo przekazaniu

go do dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz po ustaleniu

aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoly.

Sporzadzié¢ notatke ze zdarzenia.

Przeprowadzi¢ rozmowg¢ z uczniem i rodzicami po zdarzeniu — chodzi o podjecie

dziatan w kierunku pomocy dziecku, skierowanie ucznia do specjalistycznej placowki,

w ktorej znajdzie pomoc.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktérych uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu

lub narkotykéw na terenie szkotly, dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o

tym Policji (specjalisty ds. nieletnich) lub Sadu Rodzinnego.

Zastosowa¢ wobec ucznia karg zgodnie ze Statutem Szkoty.

Uwaga: zgodnie z przepisami Ustawy o przeciwdziataniu narkomanii w Polsce karane

jest:

e posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych,

e wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych,

¢ udzielanie, ulatwianie, umozliwianie innej osobie ich uzycia oraz naktanianie do
uzycia,

e wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Procedura post¢powania, gdy istnieje podejrzenie, ze na terenie szkoly znajduje si¢
substancja przypominajaca wygladem narkotyk.
Nauczyciel:

1.

Przy zachowaniu $rodkéw ostroznosci zabezpiecza substancj¢ przed dostepem
do niej 0s6b niepowotanych oraz przed ewentualnym jej zniszczeniem do czasu

przyjazdu policji.
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Probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do
kogo znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga, wzywa policje.
Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i
informuje szczegdtowo o zaistniatym zdarzeniu.

7. Procedura postepowania, gdy istnieje podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk.
Nauczyciel:
1. W obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora szkoty, itp.) ma prawo

zadaé, aby uczen przekazal mu te substancje, pokazat zawarto$¢ plecaka szkolnego oraz
swoich kieszeni, a takze oddat inne przedmioty budzace podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie przeszukiwaé
odziezy ani plecaka ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wyltacznie dla policji.

. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw ucznia i wzywa

ich do natychmiastowego stawiennictwa.

. Probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen nabyl substancje. Cale zdarzenie

nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatk¢ z ustalen wraz ze
swoimi spostrzezeniami.

Jest zobowigzany bezzlocznie przekazac substancje, po odpowiednim jej
zabezpieczeniu, do jednostki policji., jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie.

Dyrektor szkoly:

1. Wzywa policj¢, gdy uczen, mimo nakazu, odmawia przekazania nauczycielowi

substancji 1 pokazania zawartosci plecaka lub kieszeni. Policja przeszukuje odziez i
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera ja do

ekspertyzy.

8. Procedura postepowania, gdy uczen pali na terenie szkoly papierosy (w tym e-
papierosy).

Nalezy przekaza¢ nazwisko ucznia wychowawcy klasy.

Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowg i W porozumieniu z
dyrektorem udziela uczniowi kary przewidzianej Statutem oraz powiadamia
jego rodzicow/opiekundw.

9. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

N

Niezwloczne powiadomi¢ dyrektora szkoty.

Ustali¢ okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

Przekaza¢ pod opieke sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

Powiadomi¢ rodzicdw ucznia/sprawcy.

16



5.

Niezwtoczne powiadomi¢ policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciala, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i nikt nie zna jego
tozsamosci.

Zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestgpstwa lub przedmioty pochodzace z
przestepstwa i przekazacé je policji (np. sprawca porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy z
kradziezy).

Jezeli jest to konieczne, udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy lub/i wezwaé
lekarza.

Policja powinna by¢ wzywana do szkoly w sytuacjach, o ktéorych mowa w
»Procedurach [...]” albo jesli zostang wyczerpane Srodki mozliwe do zastosowania
przez szkol¢ w okreslonej sytuacji, gdy obecnos¢ policji jest konieczna. Kazda
dotyczaca uczniow wizyta policjanta w szkole musi by¢ wczeSniej zasygnalizowana
dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoly.

Zasady rozmowy ze sprawca przemocy:

1.

Nauczyciel jasno okresla cel rozmowy. Cel wyznacza kierunek rozmowy 1 nalezy o
nim stale pamigtac.

Nauczyciel powinien opisa¢ zachowanie ucznia, ktore jest powodem rozmowy.
Nauczyciel powinien powiadomi¢ ucznia, ze chce mu pomoc oraz zaradzi¢ sytuacjom
prowadzacym do przemocy w szkole.

Sprawca musi otrzymaé¢ od nauczyciela jasny i jednoznaczny komunikat: ,,Ani w
klasie, ani w szkole nie akceptujemy przemocy i bedziemy pilnowac, zebys$ jej nie
stosowal. Nie wolno ci stosowa¢ przemocy”.

Rozmowa ma by¢ dialogiem, a nie przemdowieniem skierowanym do sprawcy. Nalezy
da¢ uczniowi szans¢ wypowiedzenia si¢, wystucha¢ uwaznie jego argumentow.
Miejscem rozmowy nie moze by¢ ani korytarz, ani pokdj nauczycielski, lecz
pomieszczenie zapewniajace spokdj 1 brak udzialu swiadkow.

Dopoki istnieje problem, powinno si¢ odbywac takie rozmowy systematycznie.
Nalezy wustali¢ kolejnos¢ rozmow. W nastepnych etapach powinny zostac
zangazowane dodatkowe osoby (pedagog, rodzice, dyrektor).

Nalezy poinformowaé sprawce¢ o konsekwencjach, jakie mu groza za stosowanie
przemocy wobec innych (w zgodzie z przepisami Statutu Szkoty).

10. Ustalenia do dalszej pracy z uczniem powinny by¢ znane innym nauczycielom.

10. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg przemocy.

N

Udzieli¢ pierwszej pomocy lub/i wezwac¢ lekarza.

Powiadomi¢ o incydencie dyrektora szkoty.

Powiadomi¢ rodzicow — rodzice ofiar przemocy powinni zosta¢ poinformowani o
sytuacji dziecka w szkole (ogdlne zasady rozmowy sg podobne do zasad rozméw ze
sprawcami i ich rodzicami). Nauczyciel moze zaproponowaé rodzicom rézne sposoby
rozwigzania zaistnialego problemu, a takze poda¢ wskazoéwki postgpowania z
dzieckiem.
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4.

Niezwlocznie wezwac¢ policj¢ w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestgpstwa.

11. Procedura post¢powania w sytuacji agresji fizycznej ucznia w stosunku do kolegow
lub nauczycieli.

howphRE

Powiadomi¢ pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

Odizolowa¢ agresora od pozostatych ucznidéw.

Wezwac¢ rodzicow do szkoty przez wychowawce.

W przypadku powaznego uszkodzenia ciata ofiary wezwaé karetke pogotowia i
policje.

Zastosowa¢ wobec sprawcy kary przewidziane w Statucie Szkoty.

12. Procedura postepowania w sytuacji przemocy fizycznej pozaszkolnej wzgledem
ucznia.

-

. W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zauwazenia §ladow przemocy nalezy

zawiadomi¢ wychowawce, pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

Wychowawca oraz pedagog przeprowadzaja rozmowe z uczniem.

W zalezno$ci od zaistnialej sytuacji nalezy wezwac rodzicow ucznia i przeprowadzi¢ z
nimi rozmowe.

W szczegolnych przypadkach nalezy zawiadomic¢ policj¢ oraz Sad Rodzinny.
Wychowawca oraz pedagog sporzadzaja notatke z zajscia.

13. Procedura postepowania w przypadku wystapienia kradziezy lub wymuszenia.

Osoba, ktora wykryta kradziez lub byta ofiarg kradziezy czy wymuszenia, winna
niezwlocznie powiadomi¢ nauczyciela dyzurujacego, wychowawce lub bezposrednio
dyrektora szkoty.

Nauczyciel, ktory zostat poinformowany o kradziezy lub wymuszeniu, powiadamia
dyrektora.

Jezeli sprawca jest znany, nalezy przekaza¢ go pod opieke pedagoga szkolnego lub
dyrektora szkoty.

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestgpstwa, tj. przedmioty pochodzace z kradziezy lub
wymuszenia i przekazac je policji.

Nalezy zazadac, aby uczen przekazal skradziong rzecz, pokazat zawartos¢
kieszeni/plecaka szkolnego w obecnosci innej osoby (np. wychowawcy, pedagoga lub
dyrektora).

Nalezy we wspolpracy z pedagogiem szkolnym ustali¢ okoliczno$ci czynu i
ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

Dyrektor szkoly wzywa rodzicow i przeprowadza rozmowg z uczniem w obecnosci
rodzicéw, wychowawcy lub pedagoga szkolnego.

Dyrektor szkoly w powaznych sytuacjach powiadamia policje.
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14. Procedura postepowania w przypadku wystapienia pedofilii w szkole.

Nauczyciel, ktory stwierdzit zagrozenie, powiadamia dyrektora lub pedagoga
szkolnego.

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawieniu si¢ na terenie szkoty os6b obcych
»zaczepiajacych” uczniow dyrektor powiadamia policje.

Dyrektor powiadamia nauczycieli oraz innych pracownikéw szkoty o stwierdzonym
zagrozeniu.

Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny winni podja¢ dziatania profilaktyczne wsréd
uczniéw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz mozliwych form przekazania
informacji o osobach podejrzanych.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, dyrektor bezzwlocznie
powiadamia rodzicoOw oraz policje w celu przeprowadzenia czynno$ci sprawdzajacych,
ktoére umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.

Wychowawca lub pedagog szkoly powinni przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w
obecnosci rodzicow 1 ustali¢ okolicznosci zdarzenia.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami ustala dziatania z udziatem psychologa
dzieciecego lub pedagoga, aby zapewni¢ uczniowi opieke psychologiczng.

15. Procedura postepowania w przypadku rozpowszechniania pornografii w szkole
przez ucznia.

1.

W  przypadku otrzymania przez nauczyciela lub inng osob¢ informacji o
rozpowszechnianiu w szkole przez ucznia pornografii w Internecie, nalezy
bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu.

Dyrektor powiadamia innych pracownikow szkoty o stwierdzonym zagrozeniu.
Wychowawca klasy 1 pedagog szkolny powinni podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatow o
charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan.

Dyrektor wzywa do szkoly rodzicéw wucznia rozpowszechniajagcego materiaty
pornograficzne i w obecnosci pedagoga przeprowadza z nimi rozmowe.

16. Prdba samobojcza lub $mieré¢ samobojcza ucznia na terenie szkoly i poza nig.

Sytuacja I. W kazdym przypadku wykrycia proby samobdjczej na terenie szkoty

pracownik, ktéry pierwszy dotrze na miejsce zdarzenia:

1.

2
3.
4

Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej.

Informuje innego pracownika szkoty celem powiadomienia dyrekc;ji.

Pozostaje w miejscu zdarzenia do przybycia wiasciwych stuzb.

Dyrekcja zapewnia obecnos¢ drugiego pracownika celem izolacji miejsca zdarzenia

oraz pomocy w prowadzeniu pierwszej pomocy.
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Dyrektor szkoty:

1.

Niezwlocznie kontaktuje si¢ w sytuacji proby samobojczej lub §mierci samobdjczej
dokonanej na terenie szkoty z:

a) stuzbami medycznymi

b) rodzicami/opiekunami ucznia

c) policja,

d) prokuratura,

e) organem nadzoru pedagogicznego.

2. Powiadamia rodzicow o wydarzeniu.

3. Organizuje i udziela niezbednej pomocy stuzbom ratowniczym i policji.

4. Podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy szkoty w danym dniu.

5. Organizuje interwencje grupowa lub indywidualng dla uczniéw 1 nauczycieli.
Sytuacja II. Smier¢ samobojcza ucznia poza szkola.

Dyrektor szkoty:

1. Powiadamia nadzor pedagogiczny.

2.

Organizuje interwencj¢ w srodowisku rowiesniczym ucznia i nauczycieli.

17. Wypadek ucznia na terenie szkoly/przedszkole.

Wypadek ucznia to nagle zdarzenie wywotane przyczyna zewnetrzng, powodujace uraz
lub $mier¢, ktore nastgpito w czasie pobytu ucznia w szkole. Wypadek moze mie¢
miejsce:

 na terenie szkoty;
e poza terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

. Pracownik szkoty, ktory powzial wiadomos$¢ o wypadku ucznia niezwlocznie

zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowg pomoc
medyczna, a w miar¢ mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy.

. Nauczyciel przerywa zajecia lub do nich nie dopuszcza wyprowadzajac uczniow z

miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi 0 nadzor nad swoimi uczniami

nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

. Nauczyciel niezwtocznie powiadamia o wypadku pielggniarke szkolng i dyrektora

szkoty.

. O kazdym wypadku nauczyciel lub dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie:

 rodzicow (opiekundw) poszkodowanego;
o pracownika stuzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy;
o spotecznego inspektora pracy.

. Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty zawiadamia:
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

o W przypadku ciezkiego wypadku organ prowadzacy szkote.

e Rade Rodzicow

e 0 wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia niezwlocznie pro-
kuratora i kuratora o$wiaty

o 0 wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

. Nauczyciel powiadamiajgcy dokumentuje zdarzenie wpisem w dzienniku

elektronicznym podajgc date i godzine powiadomienia rodzicow/opiekundw ucznia o
wypadku.

. W lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie

zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim:

e potrzebe wezwania pogotowia,

e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

e godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza rOwniez w
dzienniku elektronicznym.

. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

pielegniarka szkolna, dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.
W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy
zapewni¢ mu opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajgcy dopuszczenie 0sob niepowotanych.

Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez niego pracownik szkoty.

Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy.

W sktad zespotu wchodzi wspotpracujacy ze szkotg pracownik stuzby bezpieczenstwa
1 higieny pracy oraz pracownik szkoly przeszkolony w zakresie bhp.

Jezeli w sktadzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad ze-
spotu wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.
W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, Kuratora
Oswiaty lub Rady Rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie
zespotu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikoéw szkoty wyznacza dyrektor.
Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje

powypadkowsa.
Zespot:
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19.

20.

21.

22.

23.

e przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa) i sporzadza protokot przestuchania;

e przestuchuje swiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli
$wiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy 1ub
pedagoga/psychologa, a protokoét przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia —
$wiadka i jego rodzicow;

e sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

e uzyskuje pisemne o§wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat
w czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek;

 uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku;

e sporzadza protokot powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku - protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkotly

e przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w
wyznaczonym terminie

e W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

e protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty po jego
sporzadzeniu.

o jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaly zgtoszone zastrzezenia przez
rodzicow ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sie za
zakonczone.

Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla: poszkodowanego,

szkoty, ktéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej w wypadku ucznia,

organu prowadzacego lub Kuratora Oswiaty (na zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materialami postepowania

powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego

matoletniego.

Protokot powypadkowy dorecza si¢ 0sobom uprawnionym do zaznajomienia Si¢ z

materialami postepowania powypadkowego.

W ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby, ktérym

doreczono protokdt, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym

informowani przy odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu ustnie lub na pismie.

Przewodniczacy wpisuje je do protokotu.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze zleci¢ dotychczasowemu

zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci

dowodowych, a takze powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow.
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2) INNE SYTUACJE KRYZYSOWE NA TERENIE
SZKOLY/PRZEDSZKOLA:

1.

Ewakuacja szkoly/przedszkola na wypadek pozaru.

Pracownicy szkoty i przedszkola sg zobowigzani do zapoznania si¢ z instrukcjg
postepowania na wypadek pozaru. Muszg znac:

e schemat ewakuacji

e rozmieszczenie sprzetu gasniczego

e przepisy ochrony przeciwpozarowej

e obstuge podrgcznego sprzetu przeciwpozarowego

e dzwigk ustalonego sygnatu alarmu pozarowego — dzwonek szkolny.

W przypadku powstania pozaru nalezy:

©

10.

e zachowac spokoj, nie wywotywa¢ paniki

e zaalarmowac osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objete;j
pozarem,

e zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych:
a) 112,
b) 998 — Panstwowa Straz Pozarna
C) 22 196 56 — Stuzba Dyzurna Miasta.

e bezzwlocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy sprzetu gasniczego
znajdujacego si¢ w budynku.

. Zarzadzi¢ ewakuacje ze strefy zagrozonej, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach

ewakuowac uczniow i pracownikéw do sasiedniej szkoty (SP nr 41, ul. Drewniana 8) .
Kierowac¢ akcja do czasu przybycia Strazy Pozarne;.

. Przypomnie¢ wszystkim pracownikom 1 wuczniom, ze s3 zobowigzani do

podporzadkowania si¢ poleceniom kierujacego akcja.
Dopilnowa¢ wylaczenia doptywu gazu 1 pradu.

. Dopilnowaé usunig¢cia z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkich

znajdujacych si¢ tam materiatlow palnych, wybuchowych, toksycznych.

. Dopilnowaé usunigcia cennego sprzetu i1 urzadzen oraz waznych dokumentow,

no$nikoéw informacji itp.
Nie otwiera¢ drzwi i okien do pomieszczen objetych pozarem.
Nie wchodz do pomieszczen objetych pozarem.

. Poinformowa¢ dowoddce przybytych jednostek o sytuacji 1 podjetych dotychczas

dziataniach.
Po przybyciu wlasciwych stuzb bezwzglednie stosowac si¢ do ich polecen.

2. Zagrozenie choroba zakazng.

Po otrzymaniu informacji o podejrzeniu niebezpiecznej choroby zakaznej u
ucznia/ucznidéw (np. od rodzicow lub z medidow) nalezy:

1.

Potwierdzi¢ wiadomos¢ u:
a) lekarza — jesli to mozliwe;
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b) zawiadomi¢ dyzurujgcego inspektora sanitarnego - 22 310 79 00 lub 606 108 040
(czynny w godz. 16.00 — 08.00).
c) ustali¢ z dyzurujgcym inspektorem sanitarnym sposob postgpowania.

2. Zawiadomi¢ wlasciwy Wydziat Oswiaty i Wychowania oraz Kuratorium O$wiaty.

3. Nadzorowaé przestrzeganie zalecen shuzb sanitarnych przez pracownikéow szkoty i
uczniow.

4. Przygotowac¢ informacj¢ dla uczniow i rodzicow przy wspotpracy Oddziatu Nadzoru
Oswiaty Zdrowotnej 1 Promocji Zdrowia Panstwowej Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie.

5. Zorganizowa¢ (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem choréb zakaznych
lub przedstawicielem Oddziatu Nadzoru Higieny Dzieci i Mtodziezy Panstwowe;j
Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Warszawie.

6. Zawsze stosowac si¢ do zalecen stuzb sanitarnych i innych kompetentnych stuzb.

Udzielenie dziecku/dzieciom pierwszej pomocy.
Pierwsza pomoc przedlekarska to pomoc w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub Zycia
dziecka. Pierwsza pomoc przedlekarska polega na:
e Wwezwaniu pogotowia ratunkowego
e wykonaniu czynnos$ci podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie nagtego
zagrozenia zdrowotnego, w tym rowniez z wykorzystaniem wyrobéw medycznych
oraz produktow leczniczych wydawanych bez przepisu lekarza dopuszczonych do
obrotu w Polsce.

1. W przypadku zaistnienia wypadku w szkole/przedszkolu osoba, ktora zauwazyta lub
jest swiadkiem zdarzenia, zobowigzana jest w pierwszej kolejnosci zapewnic opieke
poszkodowanemu dziecku poprzez wezwanie fachowej pomocy medycznej
(pielegniarki szkolnej, pogotowia ratunkowego).

2. Wzywajacy pogotowanie ratunkowe zobowigzany jest udzieli¢ pracownikowi
pogotowia wszelkich niezbednych informacji koniecznych do udzielenia pierwszej
pomocy poszkodowanemu, a takze postgpowac zgodnie z instrukcjami wydanymi
przez lekarza, ratownika lub dyspozytora pogotowia ratunkowego.

3. Pracownik bedacy $wiadkiem lub, ktory zauwazyt zdarzenie, zobowigzany jest
zabezpieczy¢ miejsce wypadku 1 w razie konieczno$ci wyprowadzi¢ pozostate dzieci z
miejsca zagrozenia, a jesli nie ma mozliwosci zrobienia tego osobiscie, powinien
wezwac osobg, ktora dokona tych czynnosci.

4. Pierwszej pomocy przedlekarskiej w sytuacji wymagajacej naglego dziatania
poszkodowanemu udziela pielegniarka szkolna, a w razie jej niecobecno$ci osoba,
ktora jest przeszkolona w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej lub
osoba, ktora zauwazyta wypadek lub jest swiadkiem zdarzenia.

5. Osoba udzielajaca pierwszej pomocy przedlekarskiej powinna udzieli¢ jej zgodnie z
przyjetymi zasadami udzielania pierwszej pomocy.

6. Czynnos$ci podjete w ramach udzielania pierwszej pomocy powinny by¢ prowadzone
do czasu podjecia czynnosci kwalifikowanej pierwszej pomocy przez przybytego na
miejsce zdarzenia ratownika lub tez do czasu rozpoczgcia medycznych czynnosci
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10.
11.

12.

ratunkowych przez przybyty na miejsce zdarzenia zesp6t ratownictwa medycznego.
Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego do udzielajacego pierwszej pomocy
przedlekarskiej nalezy w szczegdlnosci wykonanie w razie koniecznosci opatrunku,
utozenie dziecka w bezpiecznej pozycji, wykonanie sztucznego oddychania oraz
masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.

Podanie jakiegokolwiek doustnego $rodka farmakologicznego jest dopuszczalne
wylacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub lekarzem.
Nauczyciel, ktory prowadzit lekcje i podjat si¢ udzielania pierwszej pomocy
zobowigzany jest do ustalenia opiekuna dla pozostatych dzieci.

Pozostawienie reszty dzieci bez opieki jest niedopuszczalne.

O zaistnieniu wypadku w szkole/przedszkolu niezwtocznie powiadamia si¢ dyrektora
ZSP nr 8. Nastepnie stosuje si¢ procedure: ,,Wypadek ucznia na terenie szkoty”.

W przypadku podejrzenia choroby dziecka (goraczka, kaszel, katar, wysypka, itp.)
niewymagajacej udzielenia pierwszej pomocy przedlekarskiej pielggniarka szkolna
lub nauczyciel niezwtocznie powiadamia rodzicow (opiekunow) dziecka, informujac

ich o koniecznosci wezesniejszego odebrania dziecka ze szkoty/przedszkola.

4. Atak terrorystyczny:

a)

Incydent bombowy.

Incydent bombowy moze dotyczy¢ trzech przypadkow:

Przypadek 1 - Informacja o podtozeniu bomby
Jezeli jest to informacja telefoniczna nalezy:

1.

uwaznie shucha¢

zapamigtac jak najwiece;,

jezeli jest taka mozliwos$¢, nagra¢ rozmowe — jesli nie — sprobowaé zapisywaé
informacje,

zwroci¢ uwage na szczegdty dotyczace glosu i nawykoéw mowiacego oraz wszelkie
dzwieki w tle,

nigdy nie odklada¢ pierwszy stuchawki,

jezeli telefon posiada funkcje¢ identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisaé ten
numer.

Jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpieczy¢ ja tak, aby nikt jej nie dotykat -
przekazac ja Policji.

Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwoni¢ pod jeden z ponizszych numerdéw

alarmowych:
a) 997 - Policja,
b) 112,

C) 2219656 — Stuzba Dyzurna Miasta,
Zaalarmowa¢ dyrektora ZSP nr 8.
Zadzwoni¢ do wtasciwego Wydziatu Oswiaty 1 Wychowania oraz Kuratorium O$wiaty.
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9.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Powiadomi¢ o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, W SposOb niewywotujgcy
paniki.

Po ustyszeniu sygnalu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpoczaé ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji, a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach ewakuowac
uczniow i pracownikoéw do sasiedniej szkoty (SP nr 41, ul. Drewniana 8)
Poinstruowa¢ uczniéw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakdw, reklamowek
itp.

Zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze.

Wytaczy¢ lub zleci¢ pracownikowi wytgczenie doptywu gazu i pradu.

Nie uzywac telefonu komoérkowego — eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana
falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

Jezeli to mozliwe sprawdzi¢, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktore nie nalezg do jej
wyposazenia.

Bezwzgledne wykonywac polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy stuzb.

W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowac osobe
odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi.

Poinformowac rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotyka¢ go i nie otwierac.

W miarg mozliwo$ci ograniczy¢ dostep osobom postronnym.

Przypadek 2 - Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu).
1. W przypadku wykrycia/ znalezienia bomby (podejrzanego przedmiotu).

e Odizolowa¢ miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku.

e Nie dotykac, nie otwierac i nie przesuwaé podejrzanego przedmiotu.

o Okry¢ pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji.

e Poinformowa¢ o stwierdzeniu pakunku osobg¢ odpowiedzialng za uruchomienie
procedury.

. Zadzwoni¢ pod jeden z ponizszych numerdéw alarmowych:

a) 997 — Policja,
b) 112,
C) 2219656 — Stuzba Dyzurna Miasta,

. Powiadomi¢ o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposob niewywotujacy

paniki.

Zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcjg, a W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach ewakuowaé ucznidow i pracownikéw do
sgsiedniej szkoty (SP nr 41, ul. Drewniana 8).

. Nie uzywa¢ telefonu komorkowego — eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana

falami emitowanymi przez telefon komorkowy.

. Bezwzgle¢dne wykonywac polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowsa lub

funkcjonariuszy stuzb.

. W miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowac osobe

odpowiedzialng za kierowanie dziataniami kryzysowymi.

. Poinformowac¢ rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu.
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Przypadek 3 — Po wybuchu bomby:

1.

Oceni¢ sytuacje pod katem ilosci os6b poszkodowanych i upewni¢ sie, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.

. Zadzwoni¢ pod jeden z ponizszych numeréw alarmowych:

a) 22 19656 — Stuzba Dyzurna Miasta,

b) 112.
Udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.
Sprawdzi¢ bezpieczenstwo drog i rejonow ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadzicé
przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcjg, a w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach ewakuowac ucznidow i pracownikoéw do sgsiedniej szkoty
(SP nr 41, ul. Drewniana 8).
W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podja¢ dziatania
odpowiednie do sytuacji.
Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

b) Wtargniecie napastnikow do budynku szkoty/przedszkola.

10.
11.
12.
13.

Stara¢ si¢ zachowac¢ spokdj 1 zapanowaé nad wtasnymi emocjami.

Poinformowac policje telefonicznie lub wysytajac informacje tekstowa - SMS o
zaistniatej sytuacji.

Wystaé nauczycielom, poprzez dziennik elektroniczny, informacj¢ o zaistniatlym
zagrozeniu.

Jezeli nie bylo szansy na ucieczke, ukry¢ si¢, zamkna¢ drzwi na klucz (zabarykadowac
sig).

Wyciszy¢ i uspokoi¢ uczniow.

Zaopiekowac sie uczniami ze specyficznymi potrzebami edukacyjnymi i uczniami,
Ktorzy potrzebuja pomocy.

Nakaza¢ bezwzglednie wyciszy¢ lub wylaczy¢ telefony komorkowe.

Zastoni¢ okna i zgasi¢ $wiatto, aby utrudni¢ obserwacje 0sob zabarykadowanych w
salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami.

Nie przemieszczac si¢ w salach.

Stana¢ ponizej linii okien, ewentualnie potozy¢ si¢ na podtodze.

Jesli padna strzaly — nie krzycze¢.

Nie otwiera¢ nikomu drzwi.

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze
by¢ ostatnig szansa na uratowanie zycia — w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca
jego celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia
kontroli nad szkola/przedszkolem:

1.
2.

Wykonywac¢ bezwzglednie polecenia napastnika.
Na zadanie terrorystow oddac im przedmioty osobiste, np. telefon.
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Poinformowa¢ napastnika, ze nie mozna wykonac¢ jakiego$ polecenia - ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako proba oporu.
Nie patrze¢ terrorystom w oczy, unika¢ kontaktu wzrokowego.

Nigdy nie odwracac¢ si¢ plecami do napastnika.

Nie zwraca¢ na siebie uwagi napastnikow.

Nie lekcewazy¢ napastnika i nie by¢ agresywnym.

Nie oszukiwac terrorysty.

Uspokaja¢ uczniow, zawsze zwracac sie do nich po imieniu.

10 Poinformowa¢ napastnika o uczniach ze schorzeniami.
11. Pyta¢ zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do uczniow.
12. Zawsze korzystac z dobrej woli terrorysty.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez Policje:

1.
2.
3.

o

Nie ucieka¢ z miejsca zdarzenia, nie wykonywa¢ gwattownych ruchow.

Nie probowa¢ pomagac stuzbom ratowniczym, nie dyskutowac z nimi.

Potozy¢ sie na podtodze, trzymac rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci
glowy.

Stucha¢ polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawac sig¢ jej dziataniom.
Nie trze¢ oczu w przypadku uzycia gazow tzawiacych.

Pyta¢ o pozwolenie zaopiekowania sie uczniami, szczeg6lnie z
niepetnosprawno$ciami.

Odpowiada¢ na pytania funkcjonariuszy.

By¢ przygotowanym na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opusci¢ pomieszczenie jak najszybciej i oddali¢ si¢
we wskazanym kierunku.

10. Nie zatrzymywac si¢ dla zabrania rzeczy osobistych.

Uzycie broni palnej na terenie szkoly/przedszkola.

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1.
2.
3.

~

Stara¢ sie uspokoi¢ dzieci.

Nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnowaé, aby dzieci wykonywaty
je spokojnie — gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

W przypadku polecenia przemieszczania si¢, dopilnowac, aby dzieci nie odwracaty si¢
tylem do napastnikow.

O ile to mozliwe zadzwoni¢ pod jeden z ponizszych numerdéw alarmowych:

a) 112

b) 997 — Policja.

Jesli to mozliwe nie roztaczac sie.

Stara¢ si¢ na biezaco relacjonowac sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:
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zadzwoni¢ pod jeden z numerdw alarmowych:
d) 112,
e) 997 — Policja,
f) 999 — Pogotowie Ratunkowe,
g) 22 196 56 — Stuzba Dyzurna Miasta.
e upewnic si¢ jaka byta liczba 0s6b poszkodowanych,
e sprawdzi¢ czy strzaly z broni palnej nie spowodowaly innego zagrozenia (np.
pozaru),
e udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,
e w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podjaé¢ odpowiednie do
sytuacji dzialania.
e zapewni¢ osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

d) Skazenie biologiczne lub chemiczne szkoly/ przedszkola.

Skazenie biologiczne/chemiczne dotyczy przypadkow, gdy:

a)

b)

c)

Nastgpito skazenie szkoty/przedszkola (informacja o mozliwym skazeniu substancja
chemiczna/biologiczng)

Nastgpito skazenie szkoty/przedszkola, a zagrozenie zostalo wykryte natychmiast lub
szybko

Nastapito skazenie szkoty/przedszkola, a zagrozenie zostato wykryte pozno.

Nastapilo skazenie biologiczne/chemiczne szkoly/przedszkola (pojawila si¢ informacja
o mozliwym skazeniu substancja chemiczna/biologiczna):

1.

Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

W budynku — szkole, zamknac i uszczelnic¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki — maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode
utleniong, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania
skory.

Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen.
Powstrzymac sie¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

Do chwili odwotania alarmu lub zarzagdzenia ewakuacji nie wolno opuszczac
uszczelnionych pomieszczen, przebywac w poblizu okien i innych otworow
wentylacyjnych

Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.
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Nastapilo skazenie biologiczne/chemiczne szkoly/przedszkola, a zagrozenie zostalo
wykryte natychmiast lub szybko:

1. Nie dotykac¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdw, nie sprzata¢ proszku, nie $cieraé
cieczy.

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji przykry¢ ja, np. kocem.

3. Pozamyka¢ okna oraz drzwi, nie dopusci¢ do przeciggow.

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnosc podejrzanej
substancji i nie wpuszcza¢ do niego innych osob.

5. Powiadomic osob¢ odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole.

6. Zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty i ewakuowac je w
rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kKierunku wiatru.

7. Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegolny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. Jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem,
zdjac ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancja i wtozy¢ do plastikowego
worka.

9. Po kontakcie z substancjg nie wolno: jesc, pi¢, palic do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb.

10. W obiekcie — budynku, do ktorego nastapita ewakuacja zamknac i uszczelnic okna,
drzwi, otwory wentylacyjne.

11. Sporzadzi¢ liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja.

12. W miare mozliwosci gromadzic podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski
pytowe, gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode
utleniona, mydto, olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania
skory.

13. Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen.

14. Powstrzymac sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych
duzego wysitku.

15. Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

Nastgpilo skazenie szkoly/przedszkola, a zagrozenie zostalo wykryte p6zno:

1. Nie dotyka¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotdéw, nie sprzatac proszku, nie $cieraé
cieczy.

Powiadomic osob¢ odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w szkole.

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji przykry¢ ja, np. kocem.

Pozamykac okna oraz drzwi, nie dopuscic do przeciggow.

Opuscic pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnosc podejrzanej
substancji i nie wpuszczac¢ do niego innych osob.

ok wn
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6. Ogtosic alarm i wszystkich uczniow, nauczycieli oraz pracownikow znajdujacych si¢
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoty ewakuowac do
wnetrza szkoty.

7. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomic¢ odpowiednie stuzby — policje, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe, ktadac szczegolny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8. W szkole zamknac i uszczelnic okna, drzwi, otwory wentylacyjne a budynek szkoty
wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowac od bezposredniego
otoczenia przygotowujac Sie do ewentualnej kwarantanny.

9. Oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

5. Zagrozenie powodziowe/powédz.

1. Dyrektor:
a) monitoruje komunikaty (RCB, IMGW, Urz¢du Miasta st. Warszawy),
b) podejmuje decyzje o pozostaniu w budynku lub ewakuacji, zawieszeniu zajec,
¢) uruchamia procedur¢ powiadamiania rodzicow,
d) kontaktuje si¢ ze stuzbami (straz pozarna, policja),
e) Wyznacza miejsce ewakuacji,
f) nadzoruje przebieg ewakuaciji,
g) utrzymuje kontakt z organem prowadzacym i kuratorium,
h) podejmuje decyzj¢ o powrocie do budynku po zdarzeniu.
2. Nauczyciel:
a) natychmiast przerywa zajecia i przygotowuje dzieci do dziatania,
b) zabiera dziennik/liste obecnosci, telefon (jesli dostepny),
C) sprawdza obecno$¢ dzieci,
d) instruuje dzieci spokojnie i jasno,
e) organizuje wyjscie grupy zgodnie z poleceniem dyrektora,
f) podczas ewakuacji prowadzi grupe, kontroluje jej kompletnosc,
g) po dotarciu do miejsca bezpiecznego ponownie sprawdza obecnos¢, utrzymuje opieke
nad dzieé¢mi,
h) zgtasza dyrektorowi wszelkie braki lub problemy.
3. Personel obstugi i pomoc nauczyciela:
a) wykonujg polecenia dyrektora,
b) zabezpieczaja budynek zamykaja okna i drzwi (jesli czas pozwala), odtaczaja prad i
gaz,
C) pomagaja w ewakuacji (np. otwieranie wyj$¢, kierowanie ruchem),
d) sprawdzajg pomieszczenia (toalety, szatnie), czy nikt nie zostat,
e) po ewakuacji zgltaszaja wykonanie zadan dyrektorowi.
4. Kuchnia:
a) natychmiast przerywa prace,
b) zabezpiecza urzadzenia kuchenne (wytaczenie gazu, pradu), gorgce potrawy (aby nie
stanowity zagrozenia),
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C) opuszcza pomieszczenie zgodnie z poleceniem,

d) w razie potrzeby wspiera ewakuacj¢ dzieci (jesli jest taka mozliwo$¢ i polecenie).
Sekretariat/administracja

a) uruchamia system powiadamiania rodzicow,

b) przekazuje komunikaty przez dziennik elektroniczny, SMS, e-mail,
) odbiera i przekazuje informacje od stuzb i rodzicow,

d) zabezpiecza dokumentacj¢ szkoty (jesli czas pozwala),

e) prowadzi rejestr zdarzen i komunikacji.

Inne osoby na terenie placowki:

a) podporzadkowujg si¢ poleceniom personelu,

b) nie podejmujg samodzielnych dziatan.

Schemat dzialania:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

9)

Dyrektor otrzymuje komunikat i podejmuje stosowne decyzje.
Wszyscy pracownicy przechodza do dziatania wedtug swoich rol.
Nauczyciele zbieraja dzieci.

Personel techniczny zabezpiecza budynek.

Ewakuacja (jesli zarzadzona)

a) grupy wychodza w ustalonej kolejnosci,

b) dzieci sg stale pod opieka.

Dotarcie do miejsca bezpiecznego

a) sprawdzenie obecnosci,

b) przekazanie informacji dyrektorowi.

Komunikacja z rodzicami

a) informacja o bezpieczenstwie dzieci i miejscu pobytu.
Oczekiwanie na dalsze decyzje

a) dzieci pozostajg pod opiekg nauczycieli.

Powro6t lub zakonczenie dziatan

a) decyzja dyrektora po konsultacji z odpowiednimi stuzbami.

6. Awaria infrastruktury krytycznej.

Procedura obowigzuje w przypadku awarii:

o energii elektrycznej (blackout),
e wody i kanalizacji,

e OQrzewania,

e gazu,

o lacznosci (telefon, Internet),

e Systemow IT,

 oOraz awarii wielosystemowe;j.

Dziatania prowadzone sg zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i1 komunikatami instytucji

takich jak Rzagdowe Centrum Bezpieczenstwa.

1) Dyrektor:
a) ocenia sytuacje i rodzaj awarii,
b) podejmuje decyzje dotyczace kontynuacji zaj¢¢ / skrocenia dnia / ewakuacii,
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¢) uruchomienia komunikacje z rodzicami,

d) kontaktuje si¢ ze stuzbami i organem prowadzacym,

e) wyznacza 0soby do przekazywania informacji (facznikow),

f) prowadzi nadzor nad bezpieczenstwem w catym budynku,

g) podjmuje decyzji o zakonczeniu dziatan i powrocie do normalnej pracy.
2) Nauczyciele:

a) sprawdzajg obecnosc,

b) pozostajg z grupa w sali lub bezpiecznym miejscu,

¢) przekazujg uczniom proste informacje,

d) dostosowuja zaje¢cia do warunkéw (np. brak $wiatta),

e) przygotowuja dzieci do ewakuacji/odbioru przez rodzicow,

f) wykonuja polecenia dyrektora,

0) zglaszaja dyrektorowi ewentualne problemy (np. brak dziecka, zte samopoczucie).

3) Personel techniczny / obstuga:
a) sprawdza i zabezpiecza instalacje (prad, gaz, woda),
b) odtacza media w razie zagrozenia,
¢) zapewnienia ewentualne o$wietlenie awaryjne,
d) sprawdza budynek
e) petni rolg tacznikow.
4) Administracja:
a) przekazuje informacje rodzicom dostgpnymi kanatami,
b) przygotowuje listy kontaktowe (jesli systemy nie dziataja),
c¢) dokumentuje zdarzenie.
5) Kuchnia:
a) natychmiast zabezpieczaja miejsce pracy (wytaczenie urzadzen),
b) oceniajg mozliwosci wydania positkow,
c) W razie potrzeby wstrzymuja pracg.
6) Pomoc nauczyciela / opiekunowie:
a) wsparajg nauczyciela,
b) pomagaja dzieciom mtodszym 1 wymagajacym wsparcia,
c) dbaja o spokdj i porzadek w grupie.
Schemat dzialania:
Stwierdzenie awarii i zgloszenie do dyrektora.
Decyzja dyrektora i ogtoszenie sposobu dziatania.
Zabezpieczenie dzieci (nauczyciele przejmujg petng kontrolg nad grupami).
Zabezpieczenie budynku.
Komunikacja z rodzicami dostepnymi kanatami.
Dalsze dziatanie: kontynuacja / skrocenie zajec¢ / odbior dzieci / ewakuacja.

/. Dzialania wojenne.

ok wdE

Procedura okresla sposob postepowania w przypadku:
a) ogloszenia alarmu,

b) zagrozenia atakiem zbrojnym,
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c)

koniecznosci ewakuacji lub schronienia.

1. Dyrektor:
a) Kieruje dziataniami w sytuacji zagrozenia.
b) Podejmuje decyzje o ewakuacji lub schronieniu.
c) Kontaktuje si¢ ze stuzbami ratunkowymi i organem prowadzgcym.
d) Koordynuje przeptyw informacji.
e) Podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu rodzicow (jesli mozliwe — natychmiast).
f) Nadzoruje przekazanie uczniow rodzicom/opiekunom.

2. Wicedyrektor / osoba zastgpujaca dyrektora:

a)
b)

c)

Przejmuje obowiazki dyrektora w razie jego nieobecnosci.
Wspiera organizacj¢ dziatan (ewakuacja, schronienie).

Nadzoruje realizacj¢ polecen przez nauczycieli i pracownikow.

3. Nauczyciele

a)

Sprawuja bezposrednia opieke nad uczniami. Po ogloszeniu alarmu:
® przerywaja zajecia,

e sprawdzaja obecnosc,

e podejmujg dziatania zgodnie z poleceniami (ewakuacja/schronienie).
Podczas ewakuaciji:

e prowadzg ucznidéw wyznaczong droga,

e sprawdzajg stan liczbowy w miejscu zbiorki.

W przypadku schronienia:

e zabezpieczaja pomieszczenie,

o dbaja o cisze 1 bezpieczenstwo.

¢ informuja dyrektora o sytuacji uczniow (ranni, brak ucznia itp.).

e nie przekazujg uczniow osobom nieupowaznionym.

4. Wychowawcy Kklas:

a)
b)

c)

utrzymuja kontakt z rodzicami/opiekunami prawnymi.
po zdarzeniu przekazujg informacje o stanie uczniow.

wspotorganizujg odbior uczniow przez rodzicow.

5. Sekretariat szkoty wspiera dyrektora w komunikacji. Odpowiada za:

a)
b)

c)

powiadamianie rodzicow (telefon, e-mail, dziennik elektroniczny),
prowadzenie list kontaktowych,

dokumentowanie zdarzen.
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d) przekazuje komunikaty wytgcznie zatwierdzone przez dyrektora.
6. Pracownicy administracji i obshugi (wozni, portiernia, konserwatorzy):
a) Otwieraja i zabezpieczaja drogi ewakuacyjne.
b) sprawdzajg pomieszczenia pod kgtem obecnosci 0sob.
C) wspieraja dziatania organizacyjne (np. kierowanie ruchem uczniéw).
d) w razie potrzeby zabezpieczaja teren szkoty.
7. Pielggniarka szkolna (jesli jest obecna):
a) udziela pierwszej pomocy.
b) wspolpracuje ze stuzbami medycznymi.
C) prowadzi wstepng ocene stanu zdrowia uczniow.
8. Pedagog / psycholog szkolny:
a) Udziela wsparcia psychologicznego uczniom.
b) Pomaga w opanowaniu sytuacji kryzysowej.
c) Organizuje pomoc po zdarzeniu.
Schemat dzialania:
1. Po ogloszeniu alarmu:
a) Nauczyciel przerywa zajecia i wydaje polecenia uczniom.
b) Dyrektor podejmuje decyzj¢ o trybie dziatania: ewakuacja/schronienie.
2. Ewakuacja:
a) Uczniowie opuszczaja budynek zgodnie z planem ewakuacji.
b) Nauczyciel prowadzi klas¢ i sprawdza obecnos¢.
C) Zbiorka odbywa si¢ w wyznaczonym miejscu.
3. Schronienie (pozostanie w budynku):
a) Zamknigcie i zabezpieczenie drzwi.
b) Ograniczenie $wiatla i hatasu.
¢) Odsuniecie uczniow od okien.
d) Oczekiwanie na komunikaty stuzb.
4. Bezposrednie zagrozenie:
a) Stosuje si¢ zasade: uciekaj — ukryj si¢ — wezwij pomoc.
Powiadamianie rodzicéw/opiekunow:
1. Powiadomienie rodzicéw odbywa si¢ niezwlocznie po uzyskaniu wiarygodnych informacji
0 sytuacji (dziennik elektroniczny, SMS, telefon, e — mail).
2. Za organizacj¢ powiadamiania odpowiada dyrektor oraz sekretariat.

Opieka nad uczniami:
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1. Uczniowie pozostajg pod opieka szkoty do czasu ich odbioru.
2. Szkota zapewnia pomoc medyczng i psychologiczng.

3. Kazdy przypadek urazu zglaszany jest stuzbom ratunkowym.
Dokumentowanie zdarzenia:

1. Dyrektor sporzadza raport z przebiegu zdarzenia.

2. Nauczyciele przekazuja informacje o stanie uczniow.

3. Dokumentacja przechowywana jest zgodnie z przepisami.

8. Inne sytuacje nadzwyczajne:

1) Kryzys psychologiczny (np. panika, trauma):

1. Dyrektor organizuje wsparcie psychologiczne.

2. Nauczyciele uspokajaja dzieci, zapewniajg poczucie bezpieczenstwa.

3. Psycholog prowadzi wsparcie, pomaga dzieciom i personelowi.

2) Ekstremalne warunki pogodowe (upal, mréz, burza):

1. Dyrektor podejmuje decyzj¢ o skroceniu zajg¢ lub zamknigciu placowki.

2. Nauczyciele ograniczajg aktywno$¢ dzieci, dbaja o nawodnienie i
bezpieczenstwo.

3. Pracownicy zabezpieczajg teren (np. przed burza).

Schemat postepowania w przypadku ekstremalnych zjawisk pogodowych:

1. Ograniczy¢ przemieszczanie si¢, pozostawa¢ w budynku, zabezpieczy¢ okna i
drzwi.

2. Dyrektor moze podja¢ decyzje o skrdceniu zaje¢ lub zamknieciu placowki.

Powiadamianie rodzicow:

1. Rodzice/opiekunowie sg informowani niezwlocznie po ustabilizowaniu sytuacji.

2. Informacja przekazywana jest przez: dziennik elektroniczny, SMS, telefon lub e-
mail.

3. Komunikaty zawieraja: informacje o zdarzeniu, stan dziecka/ucznia, miejsce
pobytu, dalsze instrukcje.

Opieka nad dzie¢mi i uczniami:

1. Duzieci i uczniowie pozostajg pod opiekg nauczycieli do czasu odbioru.

2. Odbiér mozliwy jest wytacznie przez osoby uprawnione.

3. Zapewniana jest pomoc medyczna i psychologiczna.

Dokumentowanie zdarzenia:

1. Kazde zdarzenie podlega dokumentacji.

2. Dyrektor sporzadza raport z przebiegu zdarzenia.

3) Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej.
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. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa si¢ w formie oficjalnych

komunikatow.

. W przygotowaniu oficjalnych komunikatow bierze udziat Zespot Zarzadzania

Kryzysowego.

. Tylko Dyrektor ZSP nr 8 lub wyznaczona przez niego osoba kontaktuje si¢ z mediami,

przekazujac niezbedne informacje.

. Pozostali pracownicy szkoty nie udzielajg informacji o kryzysie, nie wyrazajg swoich

opinii publicznie do czasu oficjalnego zakonczenia sprawy.

. W miare mozliwoS$ci zorganizowa¢ konferencj¢ prasowa w celu poinformowania

mediow 0 zaj$ciu.

. Wyznaczy¢ miejsce oraz godzing udzielania informacji dotyczacych zdarzenia.

Osoba udzielajaca informacji 0 sytuacji kryzysowej powinna:

d) rozeznacé si¢ w istniejacej sytuacji, dowiedzie¢ si¢ jak najwigcej na temat tego
co sie stato i dlaczego,

e) ustali¢ informacje, ktore maja zosta¢ przekazane do mediow,

f) pierwszy komunikat przekaza¢ najpdzniej w ciggu godziny od czasu, kiedy media
dowiedziaty si¢ o sytuacji kryzysowej,

g) nakonferencji przedstawi¢ rzetelne i sprawdzone informacje, aby nie powstawaty
niepotrzebne i nieprawdziwe plotki,

h) stale obserwowac sytuacje i dziatania stuzb ratunkowych, aby na biezgco moc
informowa¢ media o postgpach ratownikOw i innych stuzb pomocniczych,

1) po zakonczeniu sytuacji kryzysowej przedstawi¢ mediom raport
Z uwzglednieniem przyczyn danego zdarzenia, a takze raport dla przetozonych
0 podjetych dziataniach, takze pracach ratunkowych,

J) obserwowac¢ artykuty w prasie oraz reportaze radiowe i telewizyjne w celu
sprawdzenia, czy podawane informacje sg zgodne z tym, co bylo przekazywane.
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